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CRONOLOGIA DELLE REVISIONI

Elenco delle modifiche e delle integrazioni apportate al documento.

Versione 1.0
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INTRODUZIONE

L'iniziativa di sperimentazione della digitalizzazione completa dei pagamenti degli enti locali in SIOPE+ e la
corretta alimentazione e allineamento della PCC si pone i seguenti obiettivi:

e Linea A: ridurre, fino ad una progressiva eliminazione, I'utilizzo, da parte degli enti locali, di documenti
esterni ai mandati informatici (cd. OPI) per il pagamento delle spese di personale;

e Linea B: ridurre lo scostamento fra I'ammontare del debito commerciale degli enti locali rilevato dalla
Piattaforma dei Crediti Commerciali e I'importo risultante dalle evidenze contabili delle amministrazioni
locali, nonché la corretta alimentazione della PCC.

Gli enti che decidono di aderire a questa iniziativa possono inserire la richiesta di adesione accedendo alla voce
di menu Siope+ > Richiesta di adesione POC.

Dopo aver completato la fase iniziale di richiesta di adesione, gli enti selezionati per la linea B avranno accesso
ad una seconda fase dedicata al monitoraggio dei propri dati attraverso un servizio dedicato su AreaRGS.
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COME INSERIRE LA RICHIESTA DI ADESIONE POC

La procedura di adesione € disponibile esclusivamente per gli utenti con il profilo di Responsabile di
Amministrazione, eventuali Responsabili registrati a livello di UO non potranno accedere a tale funzionalita. Per
avviare la procedura di inserimento della richiesta di adesione al POC, & necessario selezionare I'opzione di menu
Siope+ > Richiesta di adesione POC. Questa scelta permette all'utente di accedere alla pagina successiva:
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home Richiesta di adesione POC

Dati Richiedente ~
Nome Cognome
DOOROO0OKK ] [ IRROBKRXIC000 Guida richiesta adesione &

Q In qualita di Rappresentante Legale dell'Ente

O Delegato del Rappresentante Legale dell'Ente

Nome delegante Cognome delegante Codice Fiscale Giusto atto di delega (gg/mm/aaaa)

Dati dell'ente per cui viene fatta la richiesta A
Denominazione Ente Codice IPA Codice Fiscale Indirizzo email PEC portale IPA
e | [eowmn | [ooremomen | [ smmeremmmomorosom

O L'Ente si impegna ad adottare la delibera di giunta di adesione alla sperimentazione seguendo lo schema di cui all'allegato 4 dell'Avviso
ed a comunicare a IFEL (PEC ufficiolegale.ifel@pec.it) entro 10 giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria definitiva gli estremi
(data e numero di protocollo) della deliberazione come prescritto all'Art.11 dellAwviso

O L'ente ha gia' adotatto la deliberazione

Numero protocollo :‘ Data protocollo (gg/mm/aaaa) (m}

O Dichiaro di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni di cui all'Avviso e agli Allegati

O Dichiaro di accettare che ogni comunicazione relativa alla procedura venga validamente inviata all'indirizzo PEC sopra indicato

Linee sperimentazione ~

Selezionare una o entrambe le Linee per le quali partecipare alla sperimentazione

O Linea A - Completa digitalizzazione dei pagamenti degli Enti Locali.

& Linea B - Corretta alimentazione e allineamento della PCC

Stock Comunicato 2021 (A) Stock Calcolato 2021 (B) Gap 2021 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse

oo | B | B | B | )

Stock Comunicato 2022 (A) Stock Calcolato 2022 (B) Gap 2022 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse

[ewommo | [swsomom | [eoewm | [ | smeonom )
Sistemi ~

Linea A

Ragione sociale Fornitore Contabilita Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita

[ ] I ] Icarica la lettera di intenti] &

Ragione sociale Fornitore Personale Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Personale .

[ ] I ] lcarica la lettera di intenti]

Ragione sociale Tesoriere Partita IVA Dichiarazione Tesoriere -

[ ] l ] lcarica la lettera di intenti]

Linea B

Ragione sociale Fornitore Contabilita Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita .

[ ] l ] ll:arica la lettera di intenti]

Dimens massima s : 2Mb

Tipi difi pportati: p
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Di seguito vengono descritte le sezioni presenti nella pagina:

Dati Richiedente:

Questa sezione visualizza il nome e il cognome dell'utente che ha effettuato I'accesso alla PCC e offre la
possibilita di indicare se |'utente ricopre anche il ruolo di rappresentante legale dell'ente. Nel caso in cui l'utente
non sia il rappresentante legale, & necessario compilare obbligatoriamente i campi relativi alla delega del
rappresentante legale al fine di poter salvare la richiesta.

Dati dell’ente per cui viene fatta la richiesta:

La sezione mostra i dati anagrafici dell'ente per il quale I'utente intende presentare una richiesta. E inoltre
obbligatorio, ai fini del salvataggio della richiesta, selezionare una delle due opzioni relative alla delibera. Nel
caso in cui l'utente scelga che I'ente ha gia adottato la deliberazione, sara obbligatorio inserire il numero e la
data di protocollo. Infine, per poter procedere con il salvataggio della richiesta, € necessario accettare entrambe
le dichiarazioni di presa visione.

Linee sperimentazione

La sezione “Linee sperimentazione” consente di scegliere una o entrambe le opzioni di adesione disponibili.

e Linea A — Completa digitalizzazione dei pagamenti degli Enti Locali

e Linea B — Corretta Alimentazione e allineamento della PCC

Per richiedere I'adesione al POC selezionando la Linea B, € necessario che siano presenti le comunicazioni dello
stock per gli anni 2022 e 2021 a livello di amministrazione e che entrambe siano state salvate come “Per tutte
le UO sottostanti”. Se le comunicazioni non sono presenti o non hanno la tipologia corretta & presente un awviso
che impedisce la selezione della Linea B

Linee sperimentazione ~

Selezionare una o entrambe le Linee per le quali partecipare alla sperimentazione

A - Completa digitalizzazione dei pagamenti degli Enti Locali

- Corretta alimentazione e allineamento della PCC Per

sul portale Area RGS, selezionando l'opzione “Per t

Nel caso in cui siano presenti le comunicazioni dello stock con la tipologia corretta, I'utente sara in grado di
procedere con la selezione della Linea B. In questa situazione la pagina visualizzera per ciascun anno le seguenti
informazioni, che non possono essere modificate:
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Linee sperimentazione -~

Selezionare una o entrambe le Linee per le quali partecipare alla sperimentazione

O LineaA - Completa digitalizzazione dei pagamenti degli Enti Locali

- Corretta alimentazione e allineamento della PCC
Stock Comunicato 2021 (A) Stock Calcolato 2021 (B) Gap 2021 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse

Stock Comunicato 2022 (A) Stock Calcolato 2022 (B) Gap 2022 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse

Stock comunicato (A): Importo dello stock che & stato comunicato su Area RGS servizio “Stock del debito”
Stock calcolato (B): Importo dello stock calcolato e consultabile su Area RGS servizio “Stock del debito”
Gap(B-A): Differenza tra lo stock calcolato e quello comunicato

Numero di Fatture Escluse: Numero di fatture escluse dall’utente dal calcolo dello stock

Importo Fatture Escluse: L'importo ottenuto dalla somma delle fatture escluse dal calcolo dello stock

Sistemi

A seconda della linea selezionata nella sezione precedente, verranno abilitate le informazioni necessarie da
inserire e allegare alla richiesta di adesione.

Sistemi A
Linea A
Ragione sociale Fornitore Contabilita’ Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita
| ‘ ‘ ‘Carlca la lettera di intenti £
Ragione sociale Fornitore Personale Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Personale
A

| ‘ ‘ ‘Carl(a la lettera di intenti

Ragione sociale Tesoriere Partita IVA Dichiarazione Tesoriere "
| ‘ ‘ ‘Carica la lettera di intenti
Linea B
Ragione sociale Fornitore Contabilita’ Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita
&

| ‘ ‘ ‘Carita la lettera di intenti

Se l'utente seleziona la Linea A & obbligatorio inserire la denominazione, la partita IVA e la lettera degli intenti
del sistema del “Fornitore Contabilita” e del “Fornitore Personale”, mentre & opzionale inserire le informazioni
riguardanti il “Tesoriere”.

Se l'utente seleziona la Linea B € obbligatorio inserire la denominazione, la partita IVA e la lettera degli intenti
del sistema del “Fornitore Contabilita”.

N . . . & . . .
E possibile, selezionando I'’elemento grafico ™ , scaricare il modello da compilare.
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Gli allegati devono essere di tipo PDF e non possono superare i 2Mb.

Per finalizzare la richiesta di adesione & necessario selezionare il tasto “Firma”. Questo tasto consente |’accesso
alla seguente pagina nel caso in cui I'utente disponga di un dispositivo di firma digitale.

E necessario quindi effettuare il download del modulo di adesione, apporvi la firma, e quindi caricare il modulo
firmato. Dopodiché, selezionare I'opzione 'Accetto’ per confermare la presa visione. Infine, fare clic su 'Invia' per

completare la richiesta di adesione.

Richiesta di adesione POC

Firma Digitale - Richiesta adesione al programma

A ' A
‘Canca‘

DICHIARAZIONE
Oggetto: dichiarazione relativa alla correttezza dei dati inseriti nella Piattaforma dei Crediti Commerciali da parte del Responsabile della Pubblica Amministrazione/Ente
pubblico per conto della stessa/o

] - ETT CA, nella qualita d 3 AD d Pu i Er di Villasanta, come p dal Manua 3 p

t d Pia d diti C ak, d d e r 128 )

Accetto

| Indietro H Annulla || Invia |

Qualora l'utente disponga di una firma tecnica, sara invece reindirizzato alla pagina successiva, dove sara
necessario inserire il “PIN Dispositivo” e cliccare su 'Firma ed invia' per concludere la richiesta di adesione.

Richiesta di adesione POC

Firma Tecnica - Richiesta adesione al programma

mare i c necifica

Pin Dispositivo *

| Indietro ‘ | Annulla | | Firmaed invia ‘

Al termine dell’operazione di firma il seguente messaggio conferma l'avvenuto inserimento della richiesta di

adesione POC:

Fatture v Siope+v Istanze v Ricognizione debitiv Utilizzi del Credito v  Gestione Amministrazioni/Enti v Registrazione Creditori v  Anticipazione liquidita v Utilita v

Richiesta di adesione POC o Richiesta di adesiona POC salvata con successo x

Dati Richiedente
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CONSULTAZIONE DELLA RICHIESTA DI ADESIONE AL POC

Dopo avere inserito una richiesta di adesione |'utente puo consultarla accedendo nuovamente alla voce di menu
Siope+ > Richiesta di adesione POC.

La richiesta di adesione non puo essere cancellata o modificata autonomamente. Per eventuali necessita, &
necessario richiedere assistenza utilizzando i canali di supporto abituali disponibili sulla PCC.

Tramite la selezione dei pulsanti 'Scarica la lettera di intenti' abilitati, & possibile effettuare il download dei
documenti allegati durante la procedura di inserimento della richiesta.

Premendo il tasto 'Scarica PDF' € possibile ottenere una copia firmata della richiesta di adesione, che contiene
tutti i dati precedentemente inseriti.

Di seguito un esempio della pagina in consultazione:

10
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Dati Richiedente -
Nome Cognome
[m ] [mm ] Guida richiesta adesione &

© In qualita di Rappresentante Legale dell'Ente

O Delegato del Rappresentante Legale dell'Ente

Nome g Cog egi Codice Fiscale Giusto atto di delega (gg/mm/aaaa)
Dati dell'ente per cui viene fatta la richiesta -~
Denominazione Ente Codice IPA Codice Fiscale Indirizzo email PEC portale IPA
30000000000G0000D0000GC E0000GIC00000000000000

© L'Ente si impegna ad adottare la delibera di giunta di adesione alla sperimentazione seguendo lo schema di cui all'allegato 4 dell’Avviso
ed a comunicare a IFEL (PEC ufficiolegale.ifel@pec.it) entro 10 giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria definitiva gli estremi
(data e numero di protocollo) della deliberazione come prescritto all’Art.11 dell'Avviso

O L'ente ha gia' adotatto la deliberazione

Numero protocollo :] Data protocollo (gg/mm/aaaa) [ ]

ea

& Dichiaro di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni di cui all'A

[

Allegati

& Dichiaro di accettare che ogni comunicazione relativa alla procedura venga validamente inviata allindirizzo PEC sopra indicato

Linee sperimentazione -
Richiesta numero 148, firmata il 15/09/2023
O Linea A - Comy igitali i dei pag i degli Enti Locali.
¥ Linea 8 - Corretta alimentazione e allineamento della PCC
Stock Comunicato 2021 (A) Stock Calcolato 2021 (B) Gap 2021 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse
[ €616.349.58943 ] [€ 616.349.589.43 ] [ €0,00 ] [ 1 ] [ €22,00 ]
Stock Comunicato 2022 (A) Stock Calcolato 2022 (B) Gap 2022 (B-A) Numero di Fatture Escluse Importo Fatture Escluse
[ €823.252 277,50 ] [€ 623.294 52937 ] [ €-199.957.748,13 ] [ 1 ] [ € 22,00 ]
Sistemi A
Linea A
Ragione sociale Fornitore Contabilita® Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita
[ ] | | [ scarica ta tettera gi intent |
Ragione sociale Fornitore Personale Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Personale
[ ] [ ] [ Scarica la lettera di intenti ]
Ragione sociale Tesoriere Partita IVA Dichiarazione Tesoriere
[ ] [ ] [ Scarica la lettera di intenti ]
Linea B
Ragione sociale Fornitore Contabilita® Partita IVA Lettera di intenti Fornitore Contabilita
JEr— | [omesontmonn | [ Scarica la lettera di intenti I

Dimensione massima singolo file: 2Mb
Tipi di file supportati: pdf




